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Priloha 7i

Pokyny pro zpracovani pisemné casti dlouhodobé praktické maturitni prace a
rocnikové prace
Obsah prace

1. Titulni list podle vzoru

2. Zadani prace

3. List obsahujici v horni ¢asti anotaci prace (strucna charakteristika prace obsahujici pouze bézné vyrazy,
nemd obsahovat matematické vzorce a odkazy na literaturu, obvykle neptesahuje 200 slov) a v dolni
¢asti prohlaseni autora.

Vzor prohlaseni:

,,Prohlasuji, ze jsem tuto praci vypracoval samostatn¢ a pouzil(a) literarnich pramenii a informaci, které
cituji a uvadim v seznamu pouzité literatury a zdroji informaci.*
,»Souhlasim s vyuzitim mé prace uciteli VOS a SPSE Plzen k vyuce.*

V Plznidne: .....cccooevveennnne Podpis: ..o,

(Souhlas s vyuzitim prace se uvede jen v ptipadé, pokud ho zék vyjadii dobrovolné a bez naroku
na odmeénu)

Prvni tii listy se necisluji, ale do celkového poctu se zapocitavaji.

4. Textova ¢ast vlastni prace obsahujici:
a) Obsah prace (je uvedeno ¢lenéni textu na jednotlivé kapitoly)
b) Vlastni text
€) Seznam pouzité literatury a zdrojt informaci
d) Seznam ptiloh
e) Ptilohy

Formalni uprava prace

Uprava prace se fidi podle pokynii uvedenych v bodu C. Vypracovani musi byt &itelné, psané po jedné strand
bilého kancelarského papiru formatu A4 a v jednotném grafickém stylu, fadkovani textu 1,5 a velikost pisma
12. Nazvy kapitol se oznacuji arabskymi Cisly. Pti vypracovani prace je nutno upfednostnit software
pouzivany VOS a SPSE Plzeti.
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Rozsah prace z hlediska poctu stranek uptesni vedouci ucitel s ohledem na zpracovavané téma. Jazykova
uprava musi byt provedena podle platnych Pravidel ¢eského pravopisu. Pokud jsou soucasti textové casti
nebo piiloh elektrotechnicka, piipadné jina schémata, musi byt pii jejich kresleni dodrzeny platné CSN
(napt. CSN IEC 617 Kresleni elektrotechnickych schémat). Dale musi byt kresleny rysovacimi pery (ne
tuzkou), nebo zpracovany na pocitaci pomoci povoleného a legalniho SW (napt. AutoCad, ProfiCad).
Poruseni vySe uvedenych zasad, véetné zasad pro praci s textovym editorem, miize byt divodem ke snizeni
klasifika¢niho stupné pii hodnoceni prace nebo i1 k hodnoceni nevyhovujicimu (pii velmi zavazném
porusent).

V ptipad¢ potieby jiného SW (napiiklad grafické produkty) je nutno ptfednostné pouzit SW, kterym je Skolni
vypocetni technika vybavena. Pokud je to nezbytné, a je potieba pouzit jiného SW, je nutno v praci uvést
doklad o legalnosti vlastnictvi SW. V tomto ptipad¢ musi byt pouziti SW konzultovano s vedoucim ucitelem
a jim také povoleno. Zak si také musi k prezentaci, v rimci obhajoby maturitni prace nebo k piedvedeni
prace vedoucimu uciteli pii hodnoceni prace, vypocetni techniku s legaln€ nainstalovanym SW zajistit na
vlastni néklady.

Pisemna maturitni prace se zpracovava ve 2 vytiscich (2. vytisk jako kopie), které musi byt svazany
(postacuje umélohmotna krouzkova vazba). Prace musi byt zpracovana i v digitalni podobé. Digitalni verze
prace bude ulozena Zakem do piidéleného repositafe na serveru https://gitlab.spseplzen.cz.

Pokyny k formalni Gipravé ro¢nikové nebo maturitni prace
Maturitni praci nebo ro¢nikovou praci (dale jen MP) je nutno vypracovat na osobnim pocitaci a pii tisku
zasadné pouzivat standardnich typt pisma (nikoli ozdobna pisma; kurzivu omezenég, pouze jako graficky
zadmér; kurzivou se obvykle vyznacuji nazvy knih a ¢asopisti, nikoli ¢lank, kapitol, povidek, basni — ty je
mozno vyznacovat uvozovkami). V pocitacové sazb¢ se doporucuje typ pisma Times New Roman, velikost
12.
V textové ¢asti se uziva fadkovani 1,5. Upousti se od pozadavku dodrzovat rozsah textu 30 fadkd po
Sedesati thozech na stranku, v Zadném piipadé€ vSak nesmi byt pocet znakli niz8i. Stranky musi byt
&islovany, a to véetné piiloh. Cislovani zagina az u vlastniho textu, tj. obvykle stranou 5, (titulni strana,
prohlaseni, podékovani a obsah nemaji ¢islo stranky uvedeno). Stranky pfiloh se ¢isluji pribézné fimskymi
¢islicemi znovu od jednicky, tj. I, 1L, III, IV ... XVI. Text je na strance (A4) umistén:

* 4-5 cm od levého (vazba) a 1,5-2 cm pravého okraje

* 2,5-3,5 cm od horniho okraje a nejméné 3 cm nad spodnim okrajem (zéalezi na umisténi ¢isla stranky).
V textové ¢asti MP se zasadné pouziva ¢erné pismo na bilém kancelarském papiru, (nedoporucuje se
kiidovy papir), standardizovaného formatu A4 a tiskne se jednostranné. (Kopii 1ze vyhotovit naskenovanim
originalu, opét jednostranng.) Pismo musi byt dostatecné kontrastni a dobfe Citelné. Poznamky, vysvétlivky,
odkazy na literaturu se pisi fadkovanim 1 — bez ohledu na to, zda jsou umistény pfimo v textu, (tzv. "pod
carou" ve spodni ¢asti stranky), ¢i jsou souhrnné uvedeny za zavere€nou casti textu.
Bibliografické citace a odkazy na literaturu v ramci poznamkového aparatu je tieba uvadét podle normy:
CSN ISO 690 (01 0197). Doporuuje se citovéani ,,z prvni ruky*, v odiivodnéném ptipadé se pFipousti i
citace ,,z druhé ruky*, je-li fadné a zjevné dokumentovana. V MP je nutné dodrzovat etiku védecké prace a
pfevzaté myslenky a ndzory diisledné odkazovat, at’ uz formou doslovnych citati v uvozovkach ¢i v podobé
parafrazi. U parafrazi je nutné vzdy odliSit (odstavcem, graficky aj.), kde parafraze zaciné 1 konci a kde
zacinaji a kon¢i autorovy vlastni myslenky. Na konec MP, (za Poznamky a odkazy, nejsou-li uvadény
prubézné v textu ,,pod Carou‘), se zatazuje Seznam pouzité literatury. Zde se uvadi literatura a ostatni
prameny pouzité pii zpracovani MP, at’ jiz v textu pfimo citované ¢i nikoli.

* Seznam je fazen abecedné podle pfijmeni autort.

* Tituly se necisluji.

* Prameny a sekundarni literatura bez autorii (nebo naopak se Sirokym autorskym kolektivem) se
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zarazuji podle pocateCnich pismen titulu, nikdy pod "Kolektiv" ¢i "Sbornik". Zacina-li titul tohoto typu
¢islovkou,radi se az na konec seznamu.
Jednotlivé ¢asti MP - kapitoly (1), subkapitoly (1.1) a jejich pfipadné dalsi subcasti (1.1.1) se jednotné
oznacuji arabskymi ¢islicemi, a to maximalné do urovné 3 (tedy 1.1.1). Zakladni kapitoly (tj. ¢islované 1, 2,
5, Uvod, Zavér atd.) jsou uvedeny vzdy na nové strance. Pokud je Givodni a zavére¢na ¢ast MP strukturovana
(4. uvod obsahuje samostatnou ¢ast vyrovnavajici se s literaturou, samostatné popis metodologie apod.) je
mozno &islovat — 1 Uvod; jinak Uvod a Zavér zistavaji bez ¢islovani a &isluji se jen kapitoly. Mezi
subkapitolami se vynechava urcity jednotny pocet fadkl. Prevaha subkapitol by méla mit rozsah n¢kolika
stran, tj. nedoporucuje se text nadmérné Clenit.
Pro cely text je tieba zvolit (a pak disledn¢ dodrzovat) jednotnou grafickou tipravu: napt. Format pisma a
grafickou upravu nadpist zékladnich kapitol, subkapitol apod. Analogicky to plati i pro podtrhavani a
zvyraziiovani pisma pifimo v textu.
Kazda tabulka, graf, schéma, které jsou v textu zatfazeny, musi byt o¢islovany (Graf €. 1) a mit ndzev
(Seznam motivi).
Je-li v MP prezentovano vétsi mnozstvi tabulek, grafii nebo jiné dokumentace, nezatazuji se ptimo do textu,
ale uvedou se souhrnn¢ na konci prace (za seznamem pouzité literatury) jako Ptilohy. Je nutné je ocislovat,
dat jim nazvy a Cislovat i listy pfilohy, aby na n€ mohlo byt v textu ptesné a prehledn¢ odkazovéno.
Materialy z vyzkumu (dotaznik, tabulky s daty aj.), fotografie, obrazova dokumentace apod. se soustfed’uji v
Ptiloze. U ptevzatych materialli je nutné uvést bibliografické udaje.

Naésleduji (vZzdy na samostatné stran¢):
1. Obsah.
* Z obsahu by m¢lo byt ziejmé celkové tfidéni prace, hierarchie jejich jednotlivych ¢asti.
2. Uvod
* V uvodu student zdGvodni volbu tématu, struéné naznali stav feSené problematiky v odborné
literatute, vyty¢i hypotézu, cil prace, zmini metody a postupy prace, poukaze na aktualnost feseni,
pfipadné na jeho pfinos. Pfedstavi clenéni MP a pfiblizi jeji strukturu (nikoli vyctem kapitol, spiSe
v obecné roving).
3. Jednotlivé kapitoly
* Jednotlivé kapitoly byvaji obvykle déle ¢lenény. Zacatky kapitol za¢inaji na nové strance. Rozsah,
struktura a ¢lenéni kapitol zavisi na tématu MP, na jeho pojeti, pfistupu k nému a na pouzitych
metodach. MP seznamuje s podstatou probiraného problému, s jeho slozkami a jejich vztahy.
Zachycuje predchozi védecké poznatky a vysledky badani. Pfinasi nové poznatky, ndzory a vlastni
zavery. Obvykle se jeji Clenéni lisi podle toho, zda jde o praci zalozenou na empirickém vyzkumu,
nebo jde-li o praci historicko-srovnavaci, popt. Deskriptivni.
4. Zavér
* Zavér shrnuje a zobeciiuje vysledky jednotlivych kapitol. Stanovuje zévéry, hodnoti jejich
dualezitost, potvrzuje, nebo vyvraci hypotézu, naznacuje perspektivy.
Poznamky a citace prament a literatury (pokud nejsou uvadény na strankach dole pod ¢arou).
6. Seznam prament.
* Pramen je dokument (text, mluveny projev, literarni dilo apod.), ktery je zkouman. Doporucujeme
vychézet z kritickych vydani. Nezname-li rok prvniho vydani, uvddime v bibliografii znacku s.a.
7. Seznam pouZité literatury.
* Obsahuje odbornou literaturu, kterou student prostudoval, o které ve své MP pojednava, kterou
posuzuje, komentuje a o niz se opird zejména pii formulaci svych teoretickych vychodisek. Citace
a uvedeni bibliografickych tidaji podléha statni normé CSN ISO 690.
8. Seznam zkratek
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* Abecedni seznam zkratek uzitych v celé ro¢nikové préci a jejich vysvétleni.

9. Ptilohy (popf. nejprve seznam piiloh).

10. Tabulky, grafy, pokud slouzi jen jako ilustrace k vykladiim a nejsou-li jejich nedilnou soucasti (jinak
jsou soucasti vykladu), déale napt. Pouzité dotazniky, analyzované testy nebo prace zékd, ukéazky
nahranych projevl, doklady z primarni literatury atd.

* Pokud jsou pfilohy velmi rozsahlé, mohou byt vazany zvIast, neni-li to vSak nutné,
nedoporucujeme to.

Samoziejmym pozadavkem na kvalitu MP je vystizné a bezchybné uzivani spisovného jazyka a
respektovani vSech stylovych pozadavkl kladenych na komunikéat odborného stylu.

Nedostate¢nd troven jazykové a stylové stranky odevzdané MP muze byt divodem k jejimu vraceni a
pozadavku na prepracovani. Kazdy student svym podpisem v MP stvrzuje, ze praci vypracoval samostatné s
pouzitim uvedené literatury, odpovida tedy i1 za formalni stranku své MP.

Nalezitou pozornost je tiecba v MP vénovat odkaziim na ptislusnou odbornou literaturu nebo pramen.
Neuvedeni odkazu je pravné postizitelné. Odkaz na zdroj uvadime bud’ v doslovné citaci, nebo v parafrazi.
V poznamkovém aparatu (dole na strance, nebo vzadu za textem prace) je tieba uvést uplnou informaci o
zdroji (bibliograficky uidaj). Nékdy je ucelné uvést cast odkazu piimo v textu prace, napt. (Zemdanek, 1996,
s. 198). Je-li odkazovano na tyz zdroj nékolikrat bezprostiedné po sob¢, uvadime misto celé citace jen vyraz
tamtéZ nebo ibid. (z latinského ibidem). Je-li mezi citace z t¢hoZ zdroje vsunuta citace jina, je nutno u
opakujiciho se zdroje uvést jméno autora doplnéné vyrazem op.cit. (opus citatum) nebo jen cit. a oznaceni
stranky. K odkazim patfi i pozndmky, v nichz se autor odvolava na dalsi zdroje (viz, viz téz, srov. také...a
nasleduje bibliograficky udaj). Kdyz je citat uveden z jiného zpracovani (tzv. ,,citace z druhé ruky*), je
nutno tento fakt vyslovené uvést. Citaty v textu uvadime v uvozovkach. Ptiklad: Do autorského textu MP je
zafazen citat, a to bud’ ,,citat nevétny*, nebo vétny ,,A ten by mohl znit tplné obycejné.*

Bibliografické citace podle normy CSN ISO 690

Udaje se z dokumentt piepisuji tak, jak jsou uvedeny v originalu. Obecna pravidla pro formalni a
stylistické podrobnosti uvadi norma CSN ISO 690.

Piiklad pro zapis poznamky pod ¢arou: MYKISKA, Antonin. Spolehlivost technickych systémai.

Praha : CVUT 2000. 177 s. Fakulta strojni, s. (&islo stranky &i stranek napf. 45; 45 - 49)

Piiklad pro zapis v seznamu pouzité literatury: MYKISKA, Antonin. Spolehlivost technickych

systémii. Praha : CVUT 2000. 177 s. Fakulta strojni.

Monografie

Prvky popisu: Autor. Nazev. Podtizend odpovédnost (tj. prekladatel, editor, ilustrator apod.).Podnéazev.
Vydani. Nakladatelské tidaje (misto a nakladatel), Rok. Rozsah. Edice. Poznamky.

ISBN, (¢islo stranky, ze které citujete). Pokud je autorti vice, nez tfi, uvadi se jeden, dva, nebo tfi

prvni (jména se oddé€luji stfedniky) a ptida se et al. (tj. a jini). Prvni vydani se nemusi uvadét. ISBN

neni povinné.

Ptiklady:

MELOUN, Milan; MILITKY, Jiti. Statistické zpracovani experimentdlnich dat : v chemometrii, biometrii,
ekonometrii a v dal§ich oborech pfirodnich, technickych a spolecenskych véd. 2. vyd., v East Publishing
prvni. Praha : East Publishing, 1998. 839 s.

ISBN 80-7219-003-2. (napf. s. 123)

SOLOMON, Lanny M.; VARGO, Richard J.; WALTHER, Larry M. Financial Accounting. 2nd ed. St. Paul :
West Publishing Co., 1989. 788 s. ISBN 0-314-70385-3. MYKISKA, Antonin. Spolehlivost technickych
systémii. Praha : CVUT 2000. 177 s. Fakulta strojni. ISBN 80-01-02079-.
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Clanek v ¢asopisu

Prvky popisu: Autor. Nazev. Nazev zdrojového dokumentu (noviny, ¢asopis). Lokace ve zdrojovém
dokumentu: Rok, Cislo svazku, Rozsah (strana od do). ISSN neni povinné, ( &islo stranky, ze které citujete).
Ptiklady:

VLACH, Josef. JE Temelin a zdsobovani teplem. Energetika, 2001, ro€. 51, €. 3, s. 84-85. ISSN 0375-8842.
KREN, Lawrence. Shake hands with a robot. Machine Design, February 2001, vol. 73, no. 3, p. 88-91. ISSN
0024-9114.

Clanek ve sborniku

Prvky popisu: Autor. Nazev. (¢lanku). Autor. Nazev. (zdrojového dokumentu=sborniku). Vydani.
Nakladatelské tidaje (misto, nakladatel). Rok. Rozsah (strana od do). ISBN (ISSN) neni povinné. Prvni
vydani se nemusi uvadeét, ( Cislo stranky, ze které citujete).

Ptriklady:

MACIK, Karel. Marketing vysokych $kol — pfedstavy a skute¢nost. In Marketing vysokych kol : sbornik
ptispévkl mezinarodni konference Projekt Tempus Phare CME 97-3026, Praha 16.-17. brezna 2000. Ed.
FrantiSek FREIBERG et al. Praha : Fakulta strojni CVUT, 2000, s. 117-126. ISBN 80-01-02163-7.
FAZEKAS, Francis. Matrix algorithms and methods (MAM) to analyse stochastic chains and processes. In
Proceedings of the 6th Mini Conference on Vehicle System Dynamics, Identification and Anomalies.
Budapest, 9-11 November, 1998. Edit. by 1. Zobory. Budapest : Technical University, c1998, p. 477-483.
ISBN 963-420-635-2.

Bibliografické citace elektronickych dokumentii podle normy CSN ISO 690-2 Elektronické
monografie, databaze a pocitacové programy

Prvky popisu: Priméarni odpové&dnost (autor, spoluautor). Nazev. Druh nosice. Podfizena odpovédnost
(editor, ptekladatel, ilustrator). Vydani. Misto vydani. Vydavatel. Datum vydani. Datum aktualizace. Datum
citovani. Edice. Poznamky. Dostupnost a pfistup. Standardni ¢islo (napf. ISBN).

Ptiklady:

CARROLL, Lewis. Alice’s Adventures in Wonderland [online]. Texinfo ed. 2.1. [Dortmund (Némecko)]:
WindSpiel, November 1994 [cit. 10. tnora 1995]. Dostupné na
WWW:http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice/html.

Kirk-Othmer Encyclopedia of Chemical Technology [online]. 3rd ed. New York: John Wiley, 1984 [cit. 3.
ledna 1990]. Dostupné v DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.)

AXWORTHY, Glenn. Where in the World is Carmen Sandiego? [disketa]. Verze pro IBM/Tandy. San Rafael
(Calif.): Broderbund software, 1985. 1 pocitacova disketa; 5 74 palce. Doprovod. mat.: 1986 World Almanac
and Book of Facts. Pozadavky na systém:

IBM/Tandy kompatibilni; 128 kB RAM, MS DOS tady 2.0, 3.0; graficky adaptér. Navrh:

Gene Portwood and Lauren Elliot.

Elektronicky ¢asopis
Prvky popisu: Nazev. Druh nosice. Vydani. Misto vydani. Vydavatel. Datum vydani. Datum citovani. Edice.
Poznamky. Dostupnost a pfistup. Standardni ¢islo (ISSN).

Ptiklady:
Chip [online]. Praha : Vogel Publishing, 1999- [cit. 19. bfezna 2001]. Mési¢nik. Dostupné na WWW:
http://www.chip.cz/chip/index.shtml.

Vyssi odbornd skola a Stredni pramyslova skola elektrotechnicka Plzen /

’www.spseplzen.cz




- - o +420377 418
\/O S a S p S E @ spse@spseplzen.cz
w ¥ Koterovské 828/85, 326 00 Plzeri
P L Z E N \@ datovd schrdnka: 3a4i
; pn2

lkaros : elektronicky casopis o informacni spolecnosti [online]. Praha : Ikaros, 1997- [cit. 19. bfezna 2001].
10x ro¢né. Dostupné na WWW: http://ikaros.ff.cuni.cz/. ISSN 1212-5075.

Clanek v elektronickém ¢asopisu

Prvky popisu: Autor. Nazev. Nazev ¢asopisu. Druh nosice. Vydani. Oznaceni Cisla. Datum
aktualizace/revize. Datum citovani. Dostupnost.

Ptiklady:

CHURA, Martina. Atlas roztahuje kiidla. Chip [online]. 2001, bfezen [cit. 19. bfezna 2001]. Dostupné na
WWW: http://www.chip.cz/texty/2001 1/0319/alt.shtml

VOJTASEK, Filip. Vyhledavaci sluzba Google za¢ala indexovat soubory PDF. Ikaros [online]. 2001, &. 3
[cit. 2001-01-03]. Dostupny na WW W:http://ikaros.ff.cuni.cz/2001/c03/pdf.htm. ISSN 1212-5075.

Clanek v elektronickém sborniku z konference
Prvky popisu: Autor. Nazev. Nazev sborniku. Misto a datum konéani. Druh nosic¢e. Rok vydani.
Datum citovani. Lokace

Ptiklady:

PAPIK, Richard. Zdroje $edé literatury a jejich strategicky potencial pro védu a obchod. In Inforum
2000, Praha, 23. — 25. kvetna 2000 . Sbornik [online]. 2000 [cit. 19. bfezna 2001 ]. Dostupné z WWW:
http://www.inforum.cz/inforum2000/index.htm
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